
 

- Ai Sigg. Genitori 
- Ai Docenti Scuola Secondaria 

- Al Personale A.T.A. 
- Al sito web 

- Agli atti 

Circ. nr. 142 

OGGETTO: Iscrizione alunni Scuola Secondaria di I grado anno scolastico 
2024-2025 

Si porta a conoscenza delle SS.LL. che in data 12 dicembre 2023 il Ministero 
dell’Istruzione ha emanato la nota, prot. n. 40055, con le indicazioni per le iscrizioni 
delle studentesse e degli studenti all’a.s. 2024/2025. L’iscrizione costituisce per le 

famiglie un importante momento di decisione relativo alla formazione dei propri figli 
e rappresenta una rilevante occasione di confronto ed interlocuzione con le 
istituzioni scolastiche, finalizzata ad agevolare e favorire una scelta pienamente 

rispondente alle esigenze degli studenti in una prospettiva orientativa. 
Le iscrizioni saranno online per tutte le classi prime della Scuola Secondaria 

di primo grado statale. 

Ci sarà tempo dalle 8:00 dal 18 gennaio 2024  fino alle 20.00 del 10 febbraio 

2024 per inoltrare la domanda. 

 

ADEMPIMENTI DEI GENITORI 
Per poter effettuare l’iscrizione on line, i genitori devono registrarsi sul portale 
dedicato https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni, utilizzando le 

proprie credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di 
identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic 

IDentification Authentication and Signature). 
All’atto dell’iscrizione i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale 
rendono le informazioni essenziali relative all’alunno/studente per il quale è 

richiesta l’iscrizione (codice fiscale, nome e cognome, data di nascita, residenza, 
etc.) ed esprimono le loro preferenze in merito all’offerta formativa proposta dalla 

scuola o dal centro di formazione professionale prescelto. 
 

Chi è in possesso dell’identità digitale SPID potrà accedere al servizio utilizzando le 

credenziali del proprio gestore e senza effettuare ulteriori registrazioni. 
Pertanto, le famiglie, per poter effettuare l’iscrizione on line, devono: 

− individuare la scuola d’interesse (anche attraverso il portale “Scuola in chiaro” che 
raccoglie i profili di tutte le scuole italiane e consente la ricerca rapida degli istituti 

di zona in base al proprio indirizzo di residenza 
(http://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/); 

− la pagina della nostra scuola sul portale Scuola in chiaro è la seguente: 
https://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/istituti/TOIC828007/i-
c- fiano/ 

− compilare la domanda in tutte le sue parti, a partire dalle 8:00 dal 18 gennaio 

2024  , e infine procedere all’inoltro della domanda d’iscrizione alla scuola di 
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destinazione entro le 20.00 del 10 febbraio 2024. 

− dopo la conferma dell’accettazione della domanda di iscrizione, 

procedono all’inoltro della documentazione richiesta da parte della 
scuola tramite la sezione di gestione documentale presente all’interno 

della Piattaforma Unica; 
 
Il sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo 

posta elettronica e tramite l’app IO, delle variazioni di stato della domanda. I genitori e 
gli esercenti la responsabilità genitoriale possono inoltre seguire l’iter della domanda 
inoltrata nell’area dedicata alle iscrizioni sulla Piattaforma Unica. 

L’accoglimento della domanda viene comunicato attraverso la pagina dedicata presente 
all’interno della Piattaforma Unica, l’app IO e tramite posta elettronica. 

All’atto dell’iscrizione, le famiglie esprimeranno la scelta dell’orario settimanale 
corrispondente a 

 

plesso di FIANO 30 ore settimanali, tempo normale o 36 
ore/settimanali, tempo prolungato 

plesso di ROBASSOMERO 30 ore settimanali, tempo normale o 33 ore 
settimanali (per l’Indirizzo musicale) 

All’atto dell’iscrizione, i genitori rendono le informazioni essenziali relative 
all’alunno (codice fiscale, nome e cognome, data di nascita, residenza, etc.). 

I genitori, dopo aver inviato la domanda on line, solo per gli alunni che non 
hanno mai frequentato l’I.C. Fiano, presentano brevi manu alla segreteria 

didattica della scuola o tramite mail all’indirizzo toic828007@icfiano.edu.it i 
seguenti documenti: 
− fotocopia codice fiscale degli alunni; 

− fotocopia documenti identità dei 
genitori. I nostri codici 
meccanografici sono: 

 
TOMM828018 (Scuola Secondaria di I grado – Fiano) 

TOMM828029 (Scuola Secondaria di I grado - 
Robassomero). 

 
Il modulo di iscrizione è integrato e adeguato al fine di consentire agli 
interessati di esprimere le proprie scelte in merito alle possibilità di fruizione 

del tempo scuola, della mensa e degli altri servizi previsti sulla base del 
P.T.O.F. e delle risorse disponibili. Il modulo on line recepisce le nuove 

disposizioni contenute nel decreto legislativo 28 dicembre 2013, n. 154 che ha 
apportato modifiche al codice civile in tema di filiazione, in particolare agli 
articoli 316, 337 ter e 337 quater riguardanti la responsabilità genitoriale. Alla 

luce delle disposizioni ivi richiamate, la richiesta di iscrizione, rientrando nella 
responsabilità genitoriale, deve essere sempre condivisa dai genitori. A tal fine 

nel modulo di domanda il genitore che lo compila dichiara di avere effettuato 
la scelta in osservanza delle suddette disposizioni del codice civile che 
richiedono il consenso di entrambi i genitori. 

ATTENZIONE: Il genitore che compila il modulo di domanda dichiara di aver 
effettuato la scelta in osservanza delle disposizioni del Codice Civile (artt. 316, 
337 ter e 337 quater) che richiedono il consenso di entrambi i genitori. I dati 

riportati nel modulo di iscrizione assumono il valore di dichiarazioni sostitutive 
di certificazione, ai sensi del 
D.P.R. n. 445/2000. 

Pertanto, i dati riportati nel modulo d’iscrizione assumono il valore di 

dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai sensi del citato D.P.R. che, 
oltre a comportare la decadenza dai benefici, prevedono conseguenze di 

carattere amministrativo e penale per chi rilasci dichiarazioni non 
corrispondenti a verità. 
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In caso di genitori separati o divorziati, se l’affidamento non è 
congiunto, la domanda d’iscrizione presentata on line deve essere 
perfezionata presso gli uffici di segreteria. 

Si evidenzia, infine, come la legge 13 novembre 2023, n. 159, di conversione 
del decreto-legge 15 settembre 2023, n. 123 recante misure urgenti di contrasto 
al disagio giovanile, alla povertà educativa e alla criminalità minorile, nonché 

per la sicurezza dei minori in ambito digitale, abbia introdotto disposizioni che 
rafforzano il rispetto dell’obbligo di istruzione, prevedendo sanzioni fino alla 

reclusione per i responsabili dell'adempimento che non vi provvedano. 
Fondamentale sarà il ruolo che potranno svolgere gli Uffici Scolastici Regionali, 
in raccordo con le scuole e gli Enti locali, nell’informare le famiglie circa tali 

nuove disposizioni. 

 

Il modulo richiama l’attenzione sugli adempimenti vaccinali di cui al decreto 
legge 7 giugno 2017, n. 73, convertito con modificazioni dalla legge 31 luglio 

2017, n. 119, recante “Disposizioni urgenti in materia di prevenzione vaccinale, 
di malattie infettive e di controversie relative alla somministrazione di farmaci”. 

In considerazione della possibilità che si verifichi eccedenza di domande rispetto 
ai posti disponibili e che, conseguentemente, si renda necessario indirizzare 

verso altri istituti le domande non accolte (anche in base ai criteri di precedenza 
deliberati dal Consiglio di Istituto), le famiglie, in sede di presentazione delle 

istanze di iscrizione on line, possono indicare, in subordine, fino ad un massimo 
di altri due istituti di proprio gradimento. 

ISCRIZIONE AL PERCORSO A INDIRIZZO MUSICALE 

Per l’iscrizione alla prima classe ad indirizzo musicale, i genitori e gli esercenti 

la responsabilità genitoriale barrano l’apposita casella del modulo di domanda 
di iscrizione on line. 

N.B. – La classe a indirizzo musicale (leggi il Regolamento) potrà essere 

attivata in presenza di un numero adeguato di iscrizioni, solo per la 
sede di Robassomero (codice meccanografico: TOMM828029). 

L’accesso all’indirizzo musicale è subordinato al superamento di prove 

orientativo- attitudinali effettuate dalla scuola, a cui si accede compilando 
e inviando il MODULO allegato alla presente circolare. 

Gli esiti di tali prove saranno pubblicati prima della scadenza delle iscrizioni sia 

al fine di ripartire gli alunni nelle specifiche specialità strumentali sia al fine di 
consentire ai genitori o agli esercenti la responsabilità genitoriale, nel caso di 

carenza di posti disponibili, 
− di iscrivere il proprio figlio nella stessa scuola scegliendo uno dei tempi scuola 

offerti 
− di rivolgersi eventualmente ad altra scuola. 

L’iscrizione ai percorsi a indirizzo musicale, qualora accolta, impegna 
l’alunno/a alla frequenza per l’intero triennio. 

In sede di iscrizione i genitori o gli esercenti la responsabilità genitoriale 
potranno esprimere l’opzione per tali percorsi, ma l’accoglimento della stessa 
potrà essere confermata dalla scuola solo successivamente, in relazione 

all’effettiva attribuzione in organico dei docenti di strumento musicale 

 

ALUNNI CON DISABILITÀ O DISTURBI SPECIFICI DI APPRENDIMENTO D.S.A. 

Le iscrizioni di alunni con diversa abilità effettuate nella modalità on line 
devono essere perfezionate con la presentazione presso gli uffici di segreteria, 
da parte dei genitori, della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, 
comprensiva del Profilo di Funzionamento, predisposto a seguito degli appositi 

accertamenti collegiali, per consentire alla scuola di richiedere il personale 

https://icfiano.edu.it/allegati/all/2603-regolamento-indirizzo-musicale-ic-fiano.pdf


docente di sostegno e gli assistenti educativi a carico dell’Ente locale. 

A coloro che non fossero in possesso di tale certificazione non potrà essere 
garantito l’insegnante di sostegno per il prossimo anno scolastico. 

Le iscrizioni di alunni con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento 
(DSA), effettuate nella modalità on line, devono essere perfezionate con la 
presentazione presso gli uffici di segreteria, da parte dei genitori o degli 

esercenti la responsabilità genitoriale, della relativa diagnosi, rilasciata ai sensi 
della legge n. 170/2010 e secondo quanto previsto dall’Accordo Stato-Regioni 

del 24 luglio 2012 sul rilascio delle certificazioni, se non già depositata agli atti 
dell’Istituto. In questo ultimo caso è necessario verificare se tale 
documentazione è ancora valida per l’ordine di scuola per cui si effettua 

l’iscrizione o debba essere aggiornata. 
 

Pertanto, si comunica ai sigg. genitori che, se l’alunno rientra in uno dei casi di 
seguito elencati, l’iscrizione dovrà essere perfezionata presso gli uffici di 
segreteria: 
− alunni diversamente abili: presentazione certificazione scolastica 

aggiornata per l’a.s. 2024/2025; 
− alunni con DSA: presentazione della diagnosi, rilasciata ai sensi della 

legge n.170/2010; 
− alunni con intolleranze/allergie o malattie certificate: presentazione 

del certificato del pediatra. 

 

ALUNNI CON CITTADINANZA NON ITALIANA 

Per tutti gli alunni con cittadinanza non italiana si applicano le medesime 
procedure di iscrizione on line, previste per gli alunni con cittadinanza italiana. 
Agli alunni sprovvisti di Codice Fiscale è consentito effettuare l’iscrizione on 

line grazie alla creazione di un Codice cosiddetto “provvisorio”. I minori titolari 
dello status di rifugiato o dello status di protezione sussidiaria hanno accesso 
– come i minori stranieri non accompagnati – agli studi di ogni ordine e grado 

secondo le modalità previste per i cittadini italiani. 

 

ALUNNI ADOTTATI O IN FASE DI PREADOZIONE 
La procedura di iscrizioni on line si applica anche agli alunni/studenti adottati. 
In caso di adozione nazionale con collocamento provvisorio preadottivo, al 

fine di garantire protezione e riservatezza ai minori, l’iscrizione viene 
effettuata dalla famiglia affidataria direttamente presso la segreteria della 

scuola. 

 
INSEGNAMENTO RELIGIONE CATTOLICA 

La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione 

cattolica è esercitata dai genitori e dagli esercenti la responsabilità genitoriale 
di alunni che si iscrivono alla prima classe al momento dell’iscrizione, mediante 
la compilazione dell’apposita sezione on line. 

SCELTA DELLE ATTIVITÀ ALTERNATIVE ALLA RELIGIONE CATTOLICA 

 

La scelta delle attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che 
NON si avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica, è operata, 
all’interno di ciascuna scuola, attraverso un’apposita funzionalità del sistema 

“Iscrizioni on line” accessibile ai genitori o agli esercenti la responsabilità 
genitoriale dal 31 maggio al 1° luglio 2024  
attraverso un’apposita funzionalità della pagina dedicata alle iscrizioni on line 

all’interno della Piattaforma Unica 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) accessibile ai 

genitori o agli esercenti la responsabilità genitoriale dal 31 maggio al 1° 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni


luglio 2024 utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità 

Digitale), CIE (carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) 
o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature). 

Gli interessati possono esprimere una delle seguenti opzioni, tutte afferenti 
al diritto di    scelta delle famiglie: 

− attività didattiche e formative; 
− attività di studio e/o di ricerca individuale con assistenza di personale docente; 

− non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica. 

La scelta ha valore per l’intero corso di studi, tuttavia può essere 
modificata, per l’anno successivo, entro il termine delle iscrizioni 

(mese di gennaio), esclusivamente su iniziativa degli interessati. 

ISTRUZIONE PARENTALE 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale che intendano avvalersi 
dell’istruzione parentale effettuano una comunicazione preventiva direttamente al 

Dirigente scolastico della scuola del territorio di residenza, dichiarando di possedere la 
capacità tecnica ed economica per provvedere all’istruzione dell’alunno. 

La comunicazione viene presentata in modalità cartacea entro il 10 febbraio 2024 e 

alla stessa è allegato il progetto didattico-educativo che si intende seguire nell’anno 

di riferimento. L’alunno deve sostenere l’esame annuale di idoneità entro il 30 giugno. 

Le domande di iscrizione all’esame di idoneità devono pervenire all’Istituto entro il 30 

aprile dell’anno scolastico di riferimento. 

 
SUPPORTO ALLE FAMIGLIE 
 

Il personale addetto di segreteria è a disposizione per fornire tutte le 
informazioni e il supporto per le famiglie prive di strumentazione informatica 

per le operazioni di iscrizione. 
Coloro che intendono avvalersi dell’aiuto della segreteria dovranno però concordare un 

appuntamento con il personale addetto telefonando al 0119254261 / 0119254552. 
Si raccomanda a tutti di provvedere alle iscrizioni tempestivamente per permettere alla 
scuola di comunicare eventuali errori e consentire alle famiglie le correzioni nei tempi 

fissati dalla circolare Ministeriale, ovvero entro il 10 febbraio 2024 e per non 
sovraccaricare le linee ministeriali. 

Dopo la scadenza dei termini per la presentazione delle domande, la scuola destinataria 
dell’iscrizione esamina le domande pervenute, stila eventualmente le graduatorie in 

base ai criteri disposti dal Consiglio di Istituto ed accetta le iscrizioni. In caso sia 
impossibilitato ad accettare la domanda, l’istituto destinatario smista l’iscrizione ad altra 

scuola rispettando le preferenze espresse dalla famiglia sul modulo domanda. La 
domanda originale, compilata dalla famiglia, non viene più modificata. 

Per agevolare l’iscrizione alle Scuole Secondarie di I° grado del nostro Istituto 
Comprensivo saranno fornite adeguate informazioni alle famiglie sugli aspetti 

organizzativi (tempo scuola, orario delle lezioni, attività educative e didattiche previste, 
progetti di ampliamento dell’offerta formativa, …) durante gli OPEN DAY (11 e 12 
gennaio 2024) a cura dei docenti interessati o attraverso la consultazione del Piano 

Triennale dell’Offerta Formativa (P.T.O.F.) consultabile sul portale Scuola in chiaro del 
Ministero dell’Istruzione:  
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